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SUREC ADI Satin Alinan Malzemenin Tagsinir Sisteme Kayit Siireci
SURECIN Tasmir Kayit Yetkilisi, Muayene Kabul Komisyonu, Satin Alma
SORUMLULARI Memuru, Fakiilte Sekreteri, Dekan.
SUREC e i
ORCGANIZASYON :/Iasmlr Kayit Yetkilisi, Muayene Kabul Komisyonu, Satin Alma
ILiSKisSi emuru
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Egitim — Ogret}mm aksamadan devamliligini saglamak i¢in gerekli

saf malzemelerin standartlara uygun olarak satin alinmasi

. . Satin alman malzemelerin Taginir Kayit Yetkilisine iletmesiyle
SURECIN : . . e . .
SINIRLARI baslar Tasinir Islem Fisi Kesilip Satin Alma Memuruna verilmesiyle

son bulur.

SUREC ADIMLARI

e Satin alinan malzemelerin gelmesi.

e Faturanin gelmesi

e Taginir Kayit Yetkilisi; Satin aliman malzemelerin standartlara
uygunlugunu kontrol etmeleri i¢in malzemeleri Muayene Kabul
Komisyonuna gonderir.

e Muayene Kabul Komisyonu Uyeleri alman malzeme, yazilim
ve/veya hizmetin teknik sartnameye uygunlugunu kontrol
ederler.

eMuayene Kabul Komisyonu; alinan malzemelerin uygun
olduguna karar verirse: Tutanakla (Muayene Kabul Komisyonu
Tutanagi) alimi onaylar.

eTaginir Kayit  Yetkilisi;
hazirlanmadigini kontrol eder

eFaturadaki malzemeler KBS programinda yer alan Tasinir
modiiliine kodlamasi yapilarak girig yapilir.

e Taginir Islem Fisini keserek Satin Alma Is Akis Siireci icerisinde
kullanilmak tizere Satin Alma Memuruna verir.

Faturanin ~ dogru  hazirlanip
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SATIN ALINAN MALZEMENIN TASINIR SISTEME KAYIT SURECI iS AKISI

Tedarik¢i Firma

Muayene Kabul Komisyonu

Taginir Kayit Yetkilisi

Faturanin teslim edilmesi.

—7

Satin alinan malzemelerin
Teslim edilmesi.

Satin alman

HAYIR

malzemeler
standartlara ve
Muayene Kabul
Komisyonunca
uygun bulundu mu?

3

Alman malzemenin
sartnameye uygun hale
gelmesi i¢in firmaya iade
edilir.

!

Diizeltilen fatura taginir iglem
fisi kesilmek tizere teslim
almur.

Fatura dogru
hazirlanmis mi?

l EVET

Faturada ki
malzemelerin
taginir kodlamasi

yapilir

v

Sarf Malzemeler 150... kodu
verilerek Taginir Islem Fisi
diizenlenir.

v

Fatura ve Tasinir Islem Fisinin bir
niishasi satin alma birimine verilir.

¢

Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan imzalanan Taginir
Islem Fisinin dosvalanmas1
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